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Mode d’emploi de la saisie des données du supplément au 

diplôme (DS) 
 

A la suite de la création d’un nouveau code formation, la/les personnes ayant le droit1 en lecture dans 

Oracle ETU et l’accès au programme des cours (conseiller-ère académique ou responsable de secrétariat 

étudiants) doivent renseigner les écrans suivants pour alimenter les données figurant sur le DS. 
 
 

 
 
Cliquez sur offre en formation qui vous mène sur 

 
 
 

1 Si vous n’avez pas d’accès vous pouvez les demander ici :  
https://support-si.unige.ch/openentry.html?tid=gestaca  

https://support-si.unige.ch/openentry.html?tid=gestaca
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Remplissez les champs selon la recherche désirée ou simplement le code formation désiré et lancez la  
recherche en cliquant sur le bouton Rechercher.  

 
 
Vous accédez à l’écran suivant qui vous permet de sélectionner le code diplôme désiré et de naviguer dans 

les onglets 1 à 6 : 
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1. Propriété 
 
 

 

Cet écran permet de remplir des champs servant soit au moteur de recherche (mots-clés), soit au DS 

(ex. langue(s) de formation, Structure des études). 

Le libellé anglais doit être conforme à celui indiqué dans le RE du programme et aux directives sur le libellé 

des diplômes. 

 

 

2. Descriptif 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Attention écran bilingue (A renseigner dans chaque langue comme dans le printscreen suivant) 
 

Cet écran permet de remplir les objectifs, débouchés professionnels et poursuite d’études. Il permet 

également de mettre des liens directs sur d’autres pages internet 
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➔ Vous êtes responsable de la traduction anglaise de tous les champs (sauf l’intitulé) ! 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Règlement 
 

 

Cet écran permet de contrôler les périodes liées au règlement d’études telles que renseignées lors de la 

création du code ou lors d’un changement de règlement. 

Le règlement général n’est plus usité.
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4. Domaines 
 

 

Cet écran permet de saisir des domaines de la nomenclature européenne qui sont utilisés dans la 

recherche de l’offre en formation4 

 

5. Branches CRUS 
 

 

Cet écran permet de saisir des domaines de la nomenclature Suisse CRUS qui sont utilisés dans la 

recherche de l’offre en formation et d’accéder à la génération de la feuille de contrôle de la saisie 

effectuée avant validation de cette dernière. 

 



 

Admissions/Ph. Tinguely_10.02.2017_MÀJ 18.11.2025.   

6. Fiche de contrôle 
 

 
 

7. Validation 
Une fois la saisie contrôlée et conforme aux attentes, il faut valider le DS depuis le premier écran de 
sélection en appuyant sur le bouton validé en fin de ligne. 
 
 

 

Si cette validation est faite par erreur et que vous voulez modifier la saisie, envoyez un e-mail à Dorothée 

Dumoulin (Dorothée.Dumoulin@unige.ch) qui pourra depuis l’écran « formations, titres, étapes » effacer 

la date de validation du DS et enregistrer cette suppression pour permettre de faire les modifications et 

de revalider le DS. 

mailto:Dorothée.Dumoulin@unige.ch
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