Procédure Lettres Voiture

Lettres Voiture :

Pour tous les colis internationaux de plus 2kg
Lien:

https://www.post.ch/fr/lespace-clients/services-en-ligne/vgk/frachtbrief-erstellen-

gegen-rechnung/info

Login Swiss ID: loge-mail@unige.ch

Mot de Passe : Unige.accueil40

Etape 1

Créer une nouvelle lettre de voiture

Sites  Emplois Notre profil Aide et contact | Ma Poste FR v
QI Ma Poste  Services en ligne Etablissement de lettres de voiture (sur facture) Q @
‘ﬂ_l_\r > Ma Poste > Etablissement de lettres de voiture (sur facture)
. . y o
Etablissement de lettres de voiture (sur facture) i Configuration
Lettre de voiture Articles Adresses
Terme a rechercher (Facultatif) Q Recherche avancée Avis d'envoi Plusieurs lettres de voiture I -
6 Lettre de voiture O Tous @ Propres
O Numéro d'envoi © Date Destinataire © Pays < Montant © Statut © Actions
O 885064538146 101025 Kim Blanchad A 5400 Imprimé E]
D EE730145422CH 06.10.25 Sanaz Gerami CA 69.00 Imprimé B
D CE730095434CH 22.09.25 Particulier FR 46.00 Imprimé B
D CE730024455CH 01.09.25 Doct'auvergne FR 46.00 Imprimé B
O EE730018962CH 29.08.25 Roseanne Sharaf CA 69.00 Imprimé E]
O CE729638694CH 160525 Isabelle BRAUD FR 4600 Imprimé (]
E Imprimer ‘Q‘ . Supprimer il Nombre 10 v ak
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Etape 2
Entré le pays du destinataire, la date de dépét et le poids.
Puis sélectionnez le type d’envoi.

Appuyez sur Suivant

Exemple :

Sites Emplois Notre profil Aide et contact [MaPoste FR v
QF Ma Poste  Services en ligne  Etablissement de lettres de voiture (sur facture) Q @

{.} > Ma Poste Etablissement de lettres de voiture (sur facture) ? Aide ‘ r\\,, Contact

Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

&— Créer une lettre de voiture

: 2} ® 0 oo

Envoi Contenu Adresses Cléture Exportation vers
Allemagne
Facturation o
Numéro de référence de la facture: 506216040, Licence d'affranchissement: 70102596 Prix CHF 0.00
Pays et date de dépot

@ exportation (O Importation

|Allemagne V. ‘ | 15.10.2025 &

Poids

| 05 | W

Type d’envoi
(O PostPac Int PRIORITY
Durée d'expédition: E + 2-3

URGENT documents
Durée d'expédition: E + 1

O URGENT petites marchandises
Durée d'expédition:E + 1

URGENT marchandises
Durée d'expédition:E+ 1

|

(5] Enregistrer et fermer Interrompre
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Pour les envoies URGENT

Il faut calculer le délai d’envoi.

{p Ma Poste  Services en ligne Etablissement de lettres de voiture (sur facture) Q @

1 a o o Apercu

Envoi Contenu Adresses Cloture Exportation vers
Allemagne
= Type denvoi
Facturation v URGENT marchandizes 3 kg, CHF 31.70
Numeéro de référence de la facture: 506216040, Licence d'affranchissement: 70102596
y ¢ supplément de demande
CHF 093
Pays et date de dépot Duree de distribution escomptee

jeudi 16 octobre 2023, jusqu'su 1800

Exportation Importation
@ po O P ' Nature du contenu

|Allemagne e | | 15102025 &

Prix CHF 51.70
Poids

Type d'envoi

PostPac Int PRIORITY

Durée d'expédition: £ + 2-3

o

URGENT documents
Durée d'expedition: E+ 1

(@)

URGENT petites marchandises
Durée d'expédition: £+ 1

URGENT marchandises
Durée d'expedition: E+ 1

®

Calculer le jour de distribution prévu (Allemagne) ()

| 101;1& E= ‘ | Berhn . | | Rechercher le destinataire %
NPA (Expediteu Lieu [Expedites .
| 1205 | Genéve I Rechercher l'expéditeur K
@ Date de distribution: jeudi 16 octobre 2025, jusqu‘au 18:00
Prix: CHF 51.70
Distribution de midi disponible:
O Date de distribution: jeudi 16 octobre 2025, jusqu‘au 12:00
Prix: CHF 54.25
, Calculer

Interrompre

#] Enregistrer et fermer
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Etape 3

Remplissez toutes les informations sur le contenu de I’envoi.

Sites Emplois Notre profil Aide et contact |MaPoste

GI Ma Poste  Servicesen ligne Etablissement de lettres de voiture (sur facture) Q 0

' > MaPoste > Etablissement de lettres de voiture (sur facture) | ? Aide N\, Contact

Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

€— Créer une lettre de voiture

v 2 o ° Apercu

Envoi Contenu Adresses Cloture Exportation vers
Allemagne
| Nature ds contens N
s R v Type denvoi
Veuillez effectuer une sélection RGBT rarchandisns 3 kg, CHF 115.65
Devoe de Lartde dechare 0o y ¢ supplément de demande
)
Veuillez effectuer une sélection v L CHFO.93
. i (emballage incha! Duree de distribution escomptee
jeudi 16 octobre 2023, jusqusu 1800
Articles (1 Article saisi) ot e omten
Documents
Contenu de l'envoi
Pays d'origine:
Poids net: kg W - Prix CHF 115.65
Valeur de marchandise: -
Quantité:
Recherche d'article (sigle ou description) "‘_v |
Description de l'article | Valeur de la marchandise | O
O]
| Poids net | O
4 =
Pays dongne
Qu I Veuillez effectuer une sélection hd |
Description de l'article pour I3 facture commer.
I Certificat de circulation (Facultatif) \ @
| Numéro du certificat de circulation (Facultatif) [ | Licence d'exportation (Facultatif]
l Clé (Facultatif) I s
(J Enregistrer/actualiser l'article dans le gestionnaire
darticles

‘ Ajouter article

Pour ce champ vous trouverez le numéro sur le site www.tares.ch.

Entré dans la recherche le type d’article pour trouver le numéro
correspondant. Il faut un numéro a 8 chiffres (ex : 2910.0000)

Dans la description de l'article précisez « NON Commercial »
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Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Tares

Aide | Contact

Département fédéral des finances DFF

e fédéfal deJadolang, et de la sécurité des frontiéres OFDF
s i

a1

Deutsch | Francais | Italiano | English

ischer
Tarif d’'usage suisse
Tariffa d'uso svizzera
Swiss working tariff

Ce moyen auxiliaire est destiné a |'utilisation directe lors
dudé Il contient de indications relatives aux
actes législatifs devant étre observés lors du dédouanement.

Lors de I'application de telles dispositions, c'est cependant toujours

le contenu des actes Iégislatifs prop dits qui est i

En cliquant sur "ENTRER", j'accepte aussi les copditions d'utilisation de 'O

| Entrer

des d (OMD).

Valable dés: Genre: Texte: Détail:
01.10.2025 F Mise a jour du Tares (les données seront consultables dés le 1er octobre 2025). @
F: Communications professionnelles S: Communications du systéme (Tares)
]
Mode d'emploi abrégé Tares Données d'en-téte
PDF du tarif des douanes Direction du trafic | Importation de v | 1SO/ Pays: \DE H m <)
Décisions Date: }m] s
Notes explicatives —
Notes
Recherche tarifaire
Remarques
e Recherche a I'aide d'un numéro du tarif
Accords de libre-échange (R30) Numéro du tarif: |® [Rechercher |
Engagements d'emploi (R123)
5 e r Recherche a l'aide d'un texte
Contingents tarifaires
Texte : [Chocolat ‘ (O] \‘Recherche[ |
Circulaires
Rech dans les décisi ¢
Cours des devises .
ujourdhui Texte / numéro du tarif: ‘ | @ | Rechercher | @ Recherche plein texte () Recherche d'un mot dans lindex
- jour précédent
rRechercher dans les notes
Formulaires :
Texte / numéro du tarif: |® | Rechercher |
Mise a disposition de données
R d; les notes:
Autres liens ans les
Texte / numéro du tarif:: | |® | Rechercher |
Derniére mise a jour:
26.09.2025, 01:03:40
Recherche a partir d'élé etde bil
® Numéro CAS
Numéro CUS
() Désignation L \ @ | Rechercher |
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Etape 4

Remplissez les informations pour le destinataire et I'expéditeur.

Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

€~ Créer une lettre de voiture

2 v »— O

Envo Contenu Adresses Cloture

Adresse du destinataire

| Rechercher le destnatare 4 |

+ Ajouter une ligne pour le nom de l'entreprise E-maé |
| Adresze +| Tesiohone I O
+ Ajouter une ligne d'adresse I |

N® de TVA
| 10117 | | Berlin | | Numéro fiscal (Facultatif | ®
Allemagne s
O )  Enregistrer/actualiser l'adresse dans le pestionnaire

dadreszes

Adresse de l'expéditeur O

D Uadresze de Pexpeéditeur est identique a l'adresse de
facturation

| Rechercher Pexpediteur Q |

+ Ajouter une ligne pour le nom de l'entreprize o |
Adresze

+| sasiphone [0)
+ Ajouter une ligne d'adresse | |

N° de TVA [Fac

1203 | IG*"M | | Numéro fiscal (Faculeatif) | [0}
= v
Suisie

CL Enregistrer/actualiser l'adresse dans le pestionnaire
d'adresses

2 P
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Apercu

Exportation vers

Alemagne

Type deavoi

URGENT marchandizes 30g, CHF 11585

¥ ¢ supplément de demande
CHF0S3

Duree de distribation escomptee
jeudi 16 octobre 2023, jusqu'sy 18:00

Natere du contens

Marchandises

Coatenu de Fenvoi

3x Tshirt UNIGE 3kg CHF 49.00

Poids/Valesr de 3kg CHF 4900
marchandie Total

Prix CHF 115.65

UNIVERSITE
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Dans Instruction spécifique sélectionnez « Renvoyez a I'expéditeur »

I::]P Ma Poste  Services en ligne Etablissement de lettres de voiture (sur facture)

+ Ajouter une ligne pour le nom de I'entreprise | ™°one @
41223797125
Adresse
24 rue du Général Dufour N° de TVA (Facultatif)
-+ Ajouter une ligne d'adresse
Numeéro fiscal (Facultatif) ©)
NPA Lieu
1204 Genéve
Ceays T TTTTTTToTTmTT
Suisse b
O Enregistrer/actualiser I'adresse dans le gestionnaire Code adresse (Facultatif) @
d'adresses BOUTIQUE

Instructions spécifiques

Disposition de I'expéditeur en cas d'impossibilité de livraison
Veuillez effectuer une sélection

A Veuillez remplir ce champ obligatoire

(2] Enregistrer et fermer Précédent
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Etape 5

Terminer 'ordre et Imprimer. Il faut signer toutes les feuilles puis les
déposer avec le colis a la loge d’accueil pour I'envoi.

Sites Emplois Notre profil  Aide et contact | Ma Poste

QI Ma Poste  Services en ligne Etablissement de lettres de voiture (sur facture) Q @

| > MaPoste > Etablissement de lettres de voiture (sur facture) ’ ? Aide A\\,, Contact
. .
Etablissement de lettres de voiture (sur facture)
&— Créer une lettre de voiture
v v v 4 Apergu
Envoi Contenu Adresses Cloture Exportation vers
France
Special Customs Clearance Instructions (Facultatif) Type denvoi
= PostPac Int PRIORITY 0.2 kg, CHF 36.00
(©)
Nature du contenu
% Cadeau
= Contenu de r'envoi
Référence client (Facultatif) (O 1x Chocolats 0.2 kg, CHF 70.00
Poids/Valeur de 0.2 kg, CHF 70.00
Special Delivery Instructions (Facultatif) marchandise Total
Expéditeur
BOUTIQUE UNIGE
% Coline Cavagnoud
signature électronique (Facultatd] 24 rue du Général Dufour
Veuillez effectuer une sélection e 1204 Geneve
Suisse
Documents
Destinataire

Prof. Jean-S. BORGHETTI
Prof. Jean-S. BORGHETTI

Facture commerciale 28, rue Racine
Type de facture commarciale % o 75006 Paris
Facture commerciale —~ France
Paramétres d'impression Befoss

Renvoyer grexpéditeur (soumis 3 la taxe)

Terminer l'ordre sans I'imprimer

Précédent Terminer Fordre et I'imprimer

Les loges restent a disposition pour toute question ou aide
supplémentaire.
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