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Procédure Lettres Voiture  

 

Lettres Voiture :  

Pour tous les colis internationaux de plus 2kg 

Lien:  

https://www.post.ch/fr/espace-clients/services-en-ligne/vgk/frachtbrief-erstellen-
gegen-rechnung/info 

 

Login Swiss ID: loge-mail@unige.ch  

Mot de Passe :  Unige.accueil40 

 

Etape 1 

Créer une nouvelle lettre de voiture 
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Etape 2 

Entré le pays du destinataire, la date de dépôt et le poids.  

Puis sélectionnez le type d’envoi.  

Appuyez sur Suivant 

 

Exemple : 
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Pour les envoies URGENT  

Il faut calculer le délai d’envoi.  
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Etape 3 

Remplissez toutes les informations sur le contenu de l’envoi.  

 

Pour ce champ vous trouverez le numéro sur le site www.tares.ch.  

Entré dans la recherche le type d’article pour trouver le numéro 
correspondant. Il faut un numéro à 8 chiffres (ex : 2910.0000) 

Dans la description de l’article précisez « NON Commercial » 
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Etape 4  

Remplissez les informations pour le destinataire et l’expéditeur. 
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Dans Instruction spécifique sélectionnez « Renvoyez à l’expéditeur » 
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Etape 5 

Terminer l’ordre et Imprimer. Il faut signer toutes les feuilles puis les 
déposer avec le colis à la loge d’accueil pour l’envoi. 

 

 

 

 

 

Les loges restent à disposition pour toute question ou aide 
supplémentaire. 

 

 


