Demande d’utilisation d’un prénom, [image: ]

d’un nom et/ou d’un genre d’usage 
Formulaire pour les collaborateurs/trices

                                                                                Directive « Demander l’utilisation d’un prénom, d’un nom et/ou d’un genre d’usage » 
	
	La demande porte sur
	☐A. Utilisation d’un prénom d’usage
☐B. Utilisation d’un nom d’usage
☐C. Utilisation d’un genre d’usage

	Prénom(s) officiel(s) :
………………………………………………
…………………………………………….…
	Nom(s) de famille officiel(s):
………………………………………………………..............
…………………………………………….…………..............

	Structure de rattachement (UPER/UER/ Administration centrale)
	
…………………………………………………………………

	A. Prénom(s) d’usage
souhaité
	Prénom(s) :
…………………………………………………………………………………………………………

	Motif : 
☐Choix d’un prénom parmi ses prénoms officiels (Jean Paul Silvain > Paul) ;
☐Choix d’un prénom de l’autre genre (Marie > Jean) ;
☐Ajout d’une initiale à son prénom dans le cas d’homonymie (Françoise Emilie > Françoise E.) ;
☐Modification de l’orthographe de son prénom en raison de caractères spéciaux (Joerg > Jörg / JORG).
☐Autre motif (à préciser) : ………………………..………………………………..
………………………………….…………………………

	B. Nom(s) d’usage
souhaité
	Nom(s) de famille :
…………………………………………………………………………………………………………
	Motif : 
☐Maintien du nom sous lequel un-e scientifique est connu-e ;
☐Choix d’un nom parmi ses noms officiels (Juan da Silva
     Barroso Canas > Barroso) ;
☐Maintien ou reprise de son nom de naissance ou d’un nom
     officiel antérieur si le nom officiel a changé (Julie Hubert
     Fleury > Julie Hubert) ;
☐Modification de l’orthographe de son nom de famille en raison
     de caractères spéciaux (Rolf Mueller > Rolf Müller / Rolf
     MULLER ) ;
☐Autre motif (à préciser) : ………………………………………………..……………
………………………………….…………………………

	C. Genre d’usage
souhaité
	☐Féminin
☐Masculin
	

	Date : ……………………………….
	Signature : ……………………………………….

	Visa de l’administrateur/trice ou du/de la supérieur-e :
	Date et signature :



Formulaire à remettre avec une copie d’une pièce d’identité annexée à l’administrateur/trice de son UPER/UER ou, pour les collaborateurs/trices de l’administration centrale, à son/sa supérieur-e hériarchique. 
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