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1 ACCES

1.1 PORTAIL ET ESPACE RH PERSONNEL

8 Universite de Geneve [CH] | https://www.unige.ch

UNIVERSITE UNIVERSITE FACULTES ETUDIANTS COLLABORATEURS SERVICES  ALUMNI

7 DE GENEVE

Vous pouvez accéder au B Portail gepuis le site & portail | Q[ FR 1 |
de I'UniGe.

URL : http:// .unige.ch 2
p:/lwww.unige.c UNIVERSITE Authentification

FR | EN

Vous allez accéder au service portail service.
Description : portail service

Utilisez votre login et mot de passe ISIs pour vous identifier. Identifiant ISTs: [Identifiant

Mot de passe:  |Mot de passe

Connexion

Remarque: Lorsque vous aurez terming d'utiliser ce service, et pour des raisons de sécurite,
veuillez penser a fermer tous les onglets et quitter le navigateur | Pourquoi ?

luniidpprdS 2018.06.07 14:55:14 SWITCHaai

@) UNIVERSITE PORTAIL.UNIGE.CH

Accédez & GDI via le lien Espace RH |

Accueil Mon UNIGE Services  Messagerie * Ma page
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1.2 APPLICATION GDI

Vous trouverez le lien d'accés a l'application GDI ainsi qu'un résumé des informations GDI au milieu de votre page d'accueil Espace RH,

Pour accéder a l'application, vous pouvez cliquer sur le lien GDI — GESTION DONNEES INDIVIDUELLES & ou sur une des cases d'information.

9 Données personnelles IGDI — GESTION DOMNEES INDIVIDUELLES & |

Cette partie regroupe toutes vos données personnelles, vos coordonnées professionnelles, vos
coordonnées privées, votre téléphone et email prive.

- Vous pouvez modifier : e Données personnelles
- Votre nom
- Vos coordonnées privées — = W

- Votre numéro de téléphone
- Votre email privé.

@Absences & Heures sup.
@Absences & Heures sup.

Cette partie liste votre solde de vacances et d'heures supplémentaires. Vous pouvez y consulter les Vacances

détails. vt

- Vous ne pouvez que consulter les avis validés. Heures supplémentaires / complémentaires
P——

e Données bancaires

Cette partie regroupe vos données bancaires et offices payeurs.

e Données bancaires

J

. ; . . - p— .
- Vous pouvez modifier vos données bancaires. o= - -

T A B R S e

@ Honnees contactuelies @ Données contractuelles
Cette partie liste vos données contractuelles.

E-- [ —————

-

- Vous ne pouvez que consulter ces données.

Une fois dans l'application, vous pouvez @3 g:IgEE:sEI\TFE GESTION DON NEES INDIVIDUELLES

aussi naviguer dans ces différents
champs depuis le menu.

# Accueil X Données personnelles B2 Absences & Heures sup. $ Données bancaires B Données contractuelles
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2 MODIFIER SES DONNEES

/N ATTENTION /"\ Excepté le numéro de téléphone et I'adresse email privée, aucun changement n'est instantané. Toute demande de modification dans GDI fera I'objet d'une vérification
aupres des services concernés. Apres validation, les changements seront effectués dans votre dossier et reflétés dans GDI.

9 Données personnelles A Données personnelies

Données personnelles Coordonnées privees Téléphones et email privés

2.1 DONNEES PERSONNELLES

. 3 , < nz e . .
Cliquez sur le bouton ¢ PR pour accéder a I'écran de modification des données.

Changement de nom/prénom légal c. . . -
hangement d'adresse privée Changement de Téléephone/Email prives

A Pour changer de nom etiou prénom 1égal, il vous sera demandé une copie de votre pigce didentité ainsi
qu'une copie de l'acte officiel qui améne ce changement. Pour tout changement de nom et/ou prénom dusage & Seln votre pays de risidenca, un avs dimposton peul vous Stre demandé
veuillez passer par le Memento.

Teléphone mobile @

Mouveau nom

B +41 79 2000 200 1

Char (Talciiniity
Mouveau prénom

R Téléphaone fixe @
Date d'effet du changement de nom

numéra international Ex +41 22 2000 00 1

Aua

Motif
D Huméro pestal Email personnel @ _ o
Mouvelle pigce didentité (en pdf) Faltes attent|0n a
& Parcourir respecter le format

Locaité proposé (avec les

Extrait de I'acte officiel (en pdf) espaces)_

&= Parcourir
) Envoyer Annuler
ays

Commentaires
Frend etfet au /\\ Attention /!\ Le numéro de téléphone mobile est
m indispensable pour se connecter au réseau de I'UniGe
Annuter depuis I'extérieur grace a la connexion sécurisé ISls+.
E Je& souhakbe que mes comespondances de MNIMNIGE armivent & cetfe adresse [ pdresse coumen)
En cas dassupmtinasment § Fmgd SUNGE (B3 ). Mcl & compiter b Tormsleing dan ¥
:c-lr:r- ;;ﬂer.:ﬂdrr : I;.Ix‘L it 80 DT L 4 b 0 G E
Cliquez sur pour soumettre votre demande de £ Parceury
changement.
Commentares

/"\ Pour modifier vos coordonnées professionnelles, adressez-
Vous a votre gestionnaire RH.

- r Lrnuler

Version 3.0 SIRH



Modifier ses données personnelles

2.2 DONNEES BANCAIRES

Cliquez sur le bouton #* MOPFER pour accéder a I'écran de modification des données.

Cliquez sur Envoyer pour soumettre votre changement.

/M Notez que la fréquence des mises a jour des informations bancaires est indiqué dans la

fenétre d'information.

Version 3.0
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% Données bancaires

e Données bancaires

,‘ MODIFIER

Changement de coordonnées bancaires

A Une copie de votre nouvelle carte bancaire, nécessairement libellée & votre nom, devra étre fournie.

Prend effet au

Iban du nouveau compte bancaire/postal suisse

Scannezvotre nouvelle carte bancaire ou PostFinance Card et joignezici le fichier (en pdf)

= Parcourir

Commentaires

Envoyer Annuler

Fréquence de mise i jour estimée

Office payeur Etat - mensuelle
Office payeur UNIGE : hebdomadaire

SIRH
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3 CONSULTER LES DONNEES NON MODIFIABLES

Les /bsences & Heures sup et |gg Donnees contiaciuelles ne sont pas modifiables sur GDI, mais vous pouvez les consulter.

@ Absences & Heures sup,  JEAES LR W CII=LRA0 o8

Absences & Heures sup.

®

Vacances 'J \ Heures supplémentaires / com. .
i

Année en cours N
+ 0 h Solde années antérieures

heures
jours et heures

Cliquez sur “=7%.5 > pour voir le détails de vos avis d'absence et d'heures supplémentaires. DETAILS >
. . . . . . . 4 Absences maternité Accident - maladie
/\ Pour toute modification de solde, adressez-vous a votre gestionnaire d'absence. Pour savoir qui est votre /AN 0 jours 0 jours
gestionnaire d'absence, adressez-vous a votre faculté. L $ 4
DETAILS 3 DETAILS 3
8,0 ) o0 L
@ Absences professionnelles @ Congés spéciaux
0 jours 0 heures
DETAILS > DETAILS >
DU . UU .
@ Divers absences/congés (sans... @ Absences/congés (avec tauxr._.
0 jours 0 jours
DETAILS > DETAILS >

@ Données contractuelles E Données contractuelles

G Adjointe administrative

/\ Pour toutes autre question, adressez-vous a votre gestionnaire RH. Date de validité du contrat
du 01.01.2018 au 31.12.2018

Classe Annuité Taux d'activité
50,00%
Salaire annuel Salaire mensuel
Structure Source financement
- -
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