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Faculté/Centre/Institut Collaborateur/trice OCPM Division RH

Début

L'entité informe le/la gestionnaire RH, qui :
g 1. Bascule le contrat dans Oracle
S 2. Fait signer le contrat par |'autorité compétente
3. Edite le contrat
4. Débascule le contrat

L'entité prépare et transmet : 5. Envoie le contrat a I'entité
1. Un mail explicatif pour remplir Création d'un
la demande OCPM en ligne compte E-

démarche

2. Un contrat signé personnel simple

3. L'exemple de formulaire pré-
rempli

Demande en ligne

4. Les autres documents d'un permis G

nécessaires a la demande de our ressortissant-e
permis G Hors UE/AELE

Le/la collaborateur/trice et

le/la gestionnaire RH

Création de la demande recoivent la confirmation du

de permis G en ligne puis paiement dépot de demande

Adresse mail - en ligne par le/la collaborateur/trice

générique du pdle

rh a insérer dans

la demande en
ligne

Enregistrement de
la demande de

ermis N A
P Saisie des infos

permis dans le
suivi permis dans
Oracle et
classement des
confirmations
ocpm et
documents joints

Fin
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