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Annexe 2 - Bonnes pratiques pour votre déménagement 
 

Afin que votre déménagement se passe dans des conditions optimales, le matériel d’emballage est fourni par 

le secteur Mobilier et Déménagement (cartons, rouleaux de scotch, étiquette et, dans certain cas, du papier 

bulle, papier de soie). 

Il est nécessaire de préparer vos cartons avant la date prévue de déménagement. Les déménageurs ont 

comme instruction de ne prendre que les cartons, mobilier et objets qui ont été étiquetés. 

 

 

Instructions d’emballage : 

Cartons Mettre le carton sur l’envers et commencer par fermer les deux plus 
petits rabats, puis les deux plus grands. Scotcher sur toute la 
longueur du carton en n’hésitant pas à faire dépasser de plusieurs 
centimètres sur les côtés. Pour fermer le carton appliquer la même 
méthode de pliage que pour le fond et mettez de l’adhésif tout le 
long. 
Pensez aux déménageurs et veiller à limiter le poids des cartons. 

Etiquettes Merci d’indiquer votre nom, la destination / bâtiment, le numéro de 
votre futur bureau, l’étage ainsi que numéroté vos cartons par 
exemple : 1/5, 2/5, 3/5, etc. cela permet aux déménageurs de savoir 
s’il manque un carton à la destination finale. Coller l’étiquette où se 
trouve la croix rouge sur l’image ci-dessus. 

Objets de valeurs et effets 
personnels (Bijoux, argent, cartes 
bancaires, mémoire externe avec 
information sensible, etc.) 

Il est préférable de les emballer à part et de les transporter vous-
mêmes. 

Papiers confidentiels  Si vous faites du tri dans vos papiers et que vous souhaitez jeter des 
papiers confidentiels, veuillez-vous référer au document ‘Eliminer 
des documents confidentiels sur le memento 
(https://memento.unige.ch/doc/0262) 

Mobilier Penser à le vider et l'étiqueter. Verrouiller portes et tiroirs et laisser 
les clés dans les serrures. 

Matériel informatique Faire débrancher votre connectique par le service informatique. Les 
déménageurs mettront le matériel informatique dans des 
emballages appropriés le jour du déménagement. 

Livres, classeurs et papiers Eviter de les emballer dans de gros cartons (très lourds) et mettez-
les dans de petits cartons de préférence. 

Lampes et autres matériel 
électriques 

Les débrancher sans oublier auparavant de couper le courant et 
l’étiqueter. 

 

Les cartons sont repris uniquement à la fin du déménagement par le Secteur mobilier et déménagement. 

Merci de laisser les cartons pliés dans un endroit sûr et facilement accessible.  

  


