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ANNEXE 3 – Modèle de rapport d’activité des plateformes scientifiques   
 
Résumé exécutif : 

o Principales réalisations durant la période couverte par le rapport. 
o Points forts, Points faibles.  
o Menaces et risques, perspectives. 

Introduction : 
o Période couverte. 
o Contexte général et évolution éventuelle impactant les missions de la Psc. 
o Brève description des activités de la PSc durant la période couverte. 

Analyse financière : 
o Budget d’investissement. 
o Budget de fonctionnement et de maintenance. 
o Sources de financement. 
o Retour sur investissement, si applicable. 

Utilisateurs/trices :  
o Nombre et répartition selon leur niveau académique, leur affiliation au sein de l’UNIGE, 

ou leur origine s’ils/elles sont externes à l’UNIGE. 
o Assemblées tenues, dates, nombre de participant-es, statuts. 
o Retour des utilisateurs/trices sur les besoins, les propositions d’améliorations. 
o Satisfaction sur la qualité des prestations, etc. 

Prestations technologiques et scientifiques : 
o Description des évolutions technologiques, notamment en termes d’équipement. 
o Description des prestations offertes, initiatives ou tâches menées. 
o Description des mesures prises pour assurer la gestion des données produites. 
o Résultats obtenus (quantitatifs et qualitatifs). 
o Indicateurs de performance tels que définis dans le RO de la PSc. 
o Photographies, graphiques ou schémas pour illustrer les points. 

Prestations pédagogiques et développement professionnel 
o Formation des utilisateurs/trices. 
o Programmes de formation des étudiant-e-x-s, des jeunes scientifiques. 
o Formation continue de l’équipe opérationnelle. 

Conclusions : 
o Difficultés rencontrées et solutions apportées. 
o Besoins éventuels (financiers, humains, matériels). 
o Perspectives, adaptations à envisager, etc. 

Annexes : 
o Données complémentaires, financières, statistiques, etc. 
o Liste des membres de l’équipe opérationnelle, des partenaires. 
o Liens et contacts.  
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Questions à considérer au moment de l’élaboration du rapport d’activité annuel : 

1. Quelles prestations ont été développées au cours de la période écoulée?

2. Les règles de gouvernance ont-elles été respectées ?

3. Quel est le bilan financier de la période écoulée ?

4. La PSc a-t-elle été capable de lever des fonds lui permettant de maintenir sa performance ?

5. Les ressources sont-elles en adéquation avec les besoins ?

6. Quel a été le nombre d’utilisateurs/trices au cours de la période écoulée ?

7. Quelle est leur répartition en fonction de leur niveau académique (predoc, postdoc, PI, etc.) ?

8. Quelles sont les origines académiques ou extra-académiques des utilisateurs/tricesde la
plateforme ?

9. Quels moyens ont-ils été dédiés à la formation des utilisateurs/trices ?

10. Quel est le niveau de satisfaction des utilisateurs/trices ? Comment a été recueilli leur avis ?

11. La sécurité des utilisateurs/trices  est-elle assurée au sein des espaces de la PSc ?

12. La sécurité des équipements est-elle conforme, notamment grâce aux contrôles attendus ?

13. La maintenance des équipements a-t-elle été assurée selon les contrats en cours ?

14. Quelles sont les procédures de gestion du temps alloué à chaque équipement ?

15. Comment les équipes opérationnelles sont-elles gérées, notamment leurs conditions de travail
en lien avec la répartition des charges de travail ?

16. Quelles possibilités de développement professionnel ont-elles été offertes aux membres de
l’équipe opérationnelle au cours de la période écoulée ?

17. Quelles ont été les contributions de la PSc à des programmes de formation destinés aux
étudiant-e-x-s ou scientifiques au cours de la période écoulée ?

18. Combien de données ont été produites pendant la période écoulée ?

19. Comment sont gérées les interactions entre données et utilisateurs/trices de la plateforme ?

20. Combien de publications ou de communications scientifiques ont cité la plateforme ?

21. Comment la plateforme valorise-t-elle ses prestations et son dynamisme ?

22. Quelles actions ont été prises pendant la période écoulée visant à renforcer la visibilité de la
plateforme ?

23. Des évènements entachant la sécurité des biens ou des personnes, l’éthique ou l’intégrité de la
recherche ont-ils eu lieu pendant la période écoulée ? Si oui, comment ont-ils été traités ?
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