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AVIS D’ABSENCE

Titre
Prénom
Nom

Service / secteur /| département / groupe

Période de I'absence

Du

au

Vacances

Vous étes a temps complet...

Durée de I'absence
Nombre de jours . soit III h

Solde aprés la période considérée

Nombre de jours . soit III h

Vous étes a temps partiel...

Durée de I'absence

Nombre d'heures

Solde aprés la période considérée

Nombre d'heures

Autres motifs d'absence

Durée de I'absence

Nombre de jours

Solde apreés la période considérée

Nombre de jours

Motif de I'absence

Remarques
Date ’ Signature du
collaborateur
Date ’ Nom et visa du

responsable

- Afin de simplifier le processus décisionnel, il convient de ne déclarer qu'un motif d'absence par avis.
- En cas d'absence pour maladie, l'usage veut qu'un certificat médical soit remis dés le 3éme jour d'absence et dans

certains cas dés le 1er jour.

- En cas d'accident (professionnel ou non), consulter la directive 0027 "Déclarer un accident".

Mémento de I'Université de Genéve | 0072 : Annoncer une absence

Imprimer le formulaire




AVIS D’ABSENCE
Période de l'absence
- Afin de simplifier le processus décisionnel, il convient de ne déclarer qu'un motif d'absence par avis.
- En cas d'absence pour maladie, l'usage veut qu'un certificat médical soit remis dès le 3ème jour d'absence et dans              certains cas dès le 1er jour. 
- En cas d'accident (professionnel ou non), consulter la directive 0027 "Déclarer un accident".
Motif de l'absence
Mémento de l'Université de Genève l 0072 : Annoncer une absence
Vacances
Remarques
.
Nombre de jours           
Durée de l'absence
.
Nombre de jours           
Solde après la période considérée
.
Nombre de jours           
Solde après la période considérée
Vous êtes à temps complet...
Autres motifs d'absence
Nombre d'heures           
.
h
h
.
.
Nombre d'heures           
Nombre de jours           
Vous êtes à temps partiel...
Durée de l'absence
Solde après la période considérée
Durée de l'absence
Madame / Monsieur
unige
Normal.dot
ingignoli
9
Microsoft Office Word
07.11.2008 08:19:00
18.04.2006 15:10:00
11.11.2008 12:05:00
20
1
72
406
4
61952
51
10
479
18.04.2006 15:10:00
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