
DEMANDE D'ENGAGEMENT D’UN-E STAGIAIRE EXTRA-CURSUS 
Durée maximum 6 mois 

Sur proposition de M./Mme 
le/la soussigné-e demande l'engagement de   : 

   Nom et prénom : 

Date de naissance : Nationalité : 

Adresse privée : 

CONDITIONS DE L'ENGAGEMENT : 

Fontion-type :   Stagiaire administratif/ive  Taux d’activité (en %) : 

Début du stage : Fin du stage : 

Salaire mensuel brut :     Soit un salaire annuel brut de référence de (salaire mensuel brut x 12) : 
(Calculette de l’Etat de Genève 
pour déterminer salaire minimum cantonal) 

FINANCEMENT : 
1) En cas de financement total sur DIP :

 100%   DIP par l’entité engageante  Structure contrat (code alpha) :
Structure budget (code alpha) : 
Ligne budgétaire :   3313 

2) En cas de financement total ou partiel sur fonds privés, indiquer la répartition du financement pour un total cumulé de 100% :
 %   DIP par l’entité engageante  Structure contrat (code alpha) : 

Structure budget (code alpha) : 
Ligne budgétaire :   3313 

 %   Fonds privés 
Joindre au dossier d’engagement un contrat bleu PAT pour la partie sur fonds privés, avec un numéro de contrat, complété et signé par 
toutes les parties 

Faculté /Ecole : 

Section : 

Département : 

Structure contrat (code alpha) : 

https://www.ge.ch/appliquer-salaire-minimum-genevois/montant-calcul-du-salaire-minimum#Calculette
https://memento.unige.ch/doc/0124?searchterm=contrat+sur+fonds


   Questionnaire d’état civil complété et signé par le/la stagiaire 
   Copie couleur carte d'identité/passeport (recto/verso pour les cartes d’identité) 
   Copie du permis C le cas échéant 
   Si nécessaire, dossier demande de permis/autorisation de travail selon instructions de la directive 0259 Engager un-e stagiaire 
   Copie carte AVS ou carte d’assurance maladie suisse   OU      Demande de carte AVS pour les étrangers sans numéro d’AVS 
   Copie de la carte bancaire ou postale suisse (ou tout justificatif bancaire comportant l’IBAN suisse) 
   Formulaire impôt source s’il y a lieu (stagiaire habitant à l’étranger ou stagiaire étranger, hors permis C, habitant en Suisse), complété et signé 
   Copie de la convention de stage bipartite, préalablement validée par le Centre de Carrière ou la Division des Ressources  
  Humaines, signée par toutes les parties  
   CV et diplômes  
   Lettre de motivation de l’intéressé-e expliquant, de son point de vue, les avantages et bénéfices du stage sur sa formation 
   Plan d’étude officiel (en français ou en anglais) 
   Attestation d’immatriculation à jour de l’étudiant-e 
   Contrat bleu PAT avec un numéro de contrat, complété et signé par toutes les parties, en cas de financement sur fonds privés 

RADIATIONS  IONISANTES 
Le poste comporte-t-il des risques d'exposition aux radiations ionisantes ?    oui    non 

ADRESSE BUREAU 

PIECES A JOINDRE EN ANNEXE 

Date et signature du demandeur : 

Date et signature de l'administration : 

Structure : Bâtiment : 

Rue/N° : 

N° postal : Localité : 

Imprimer le formulaire 

https://memento.unige.ch/doc/0234/view?searchterm=questionnaire+d%27%E9tat
https://www.ocas.ch/demarches-et-formulaires/demande-de-certificat-dassurance-carte-avs
https://www.ge.ch/document/formulaire-declaration-prelevement-impot-source-2022
https://memento.unige.ch/doc/0124?searchterm=contrat+sur+fonds
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