
Imprimer le formulaire 

Formulaire de déclaration pour un stage d’observation 
et de découverte 

Durée maximum 1 mois

Candidat-e 
Nom et prénom : 

Date de naissance : Nationalité : 

Adresse privée : 
(frontalière ou suisse) 

Stage 
Début du stage : Fin du stage : 

Taux d'activité : 

Subdivision : 

Encadrement prévu 
Nom du/de la responsable qui encadrera le/la stagiaire : 

Signature : Date : 

Validation de l'administrateur/trice : 

Signature : Date : 

Documents à fournir 
Copie couleur carte d'identité/passeport (recto/verso pour les cartes d’identité) 
Copie du permis C le cas échéant 
Si nécessaire, dossier demande de permis/autorisation de travail selon instructions de la directive 0259 Engager un-e stagiaire    
CV et diplômes 
Lettre de motivation/candidature de l’intéressé-e 
Copie de toute convention de stage si existante 
Copie de la convention tripartite pour les stages d’observation des élèves de 3ème et seconde du système scolaire français 
(Aucune demande de permis n’est nécessaire pour ce stage spécifique) 
Attestation des parents autorisant le stage si le/la stagiaire est mineur-e (< 18 ans) 

Dossier à envoyer impérativement à la DIRH 

- 1 mois avant le début du stage : Candidat-e-s suisses, titulaires d’un permis C ou européen-ne-s pouvant bénéficier d’une
demande ODM < 90 jours

- 2 mois avant le début du stage : Candidat-e-s européen-ne-s ne pouvant pas bénéficier d’un ODM < 90 jours, Candidat-e-
s extra-européen-ne-s déjà titulaire d’un permis de séjour (permis B pour formation p.ex.)

- 4 mois avant le début du stage : Candidat-e-s extra-européen-ne-s non titulaire d’un permis de séjour

Le stage d’un-e ressortissant-e étranger-ère ne peut pas commencer sans accord préalable de l'OCPM
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