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OCPM - PROCESSUS DE DEMANDES DE PERMIS B/L >4 MOIS _ UE et AELE

Faculté/Centre/Institut

Début

L'entité prépare et transmet :

1. Un mail explicatif pour remplir la
demande OCPM en ligne

2. Un contrat ou une attestation de
travail

3. L'exemple de formulaire
pré-rempli

4. Les autres documents
nécessaires a la demande de
permis B

Collaborateur/trice

Création d'un
compte E-
démarche

personnel simple

Demande en ligne

'un permis B pour

ressortissant-e UE/
AELE

Adresse mail

générique du pole

rh a insérer dans

la demande en
ligne

OCPM

Création de la demande
de permis B en ligne puis
paiement en ligne par le/
la collaborateur/trice

Enregistrement de

la demande de
permis

Division RH

Le/la collaborateur/trice et
le/la gestionnaire RH
regoivent la confirmation du
dépdbt de demande

Saisie des infos
permis dans le
suivi permis dans
Oracle et
classement des
confirmations
ocpm et
documents joints

Fin
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